二、采购要求

（一）服务需求
	产品或服务模块
	工作内容/设备参数
	数量
	单位

	1．技术服务
	
	

	1.1
	采集系统
	干部数字档案基本信息表维护、干部档案目录维护、档案数字化扫描、数字档案图像处理、数字图像高清转换、干部档案审核、数字档案光盘制作、数据导入，干部档案信息打印，数据交换。
	1
	项

	1.2
	端口技术服务费
	基于干部人事档案系统市级主建、县区主用及应用分布、数据集中原则，为实现数据统一存储至市本级，并满足本单位档案的日常管理、查询利用等业务，需配置档案图片上传端口、图片下载端口、图片加密插件、UMSP阅览插件。
	1
	项

	2．档案数字化制作
	
	

	2.1
	档案基本信息处理
	按照中共中央组织部《关于印发<干部 人事档案材料收集归档规定>的通知》、《关于完善干部人事档案材料的通知 》等相关规范要求进行分类、排序、处 理；通知催交将现有零散材料补充至干部档案中。
	3000
	份

	2.2
	档案编码
	严格把关每份材料的类号、页码编注标准；档案材料排序完成后，用铅笔在每份材料首页的右上角编上类号和顺序号，并在其右下角编写页码。
	
	

	2.3
	档案基本信息提取
	根据甲方要求，对人事档案的齐全完整性进行检查，并根据需要进行基本信息数据提取，形成基本信息登记表交至甲方。
	
	

	2.4
	目录建库
	严格准确地进行档案目录录入，具体标 准如下：逐份录入，不多录、少录；录入 目录内容与档案内容完全一致，不 错录。
	
	

	2.5
	打印装订
	打印干部人事档案目录；对纸张破损、 幅面不规则，或字迹材料不符合归档要 求的档案材料，按照甲方相关要求进行必要的技术加工和裱糊装订，做到下边与左边齐整。
	
	

	2.6
	档案裱糊
	根据《关于做好干部人事档案改版工作 的通知》赣组字[2013]68号文件，进行裱糊工作，做到下边与左边齐整。
	
	

	2.7
	档案扫描
	严格按照《干部人事档案数字化技术规 范》要求，对每份档案须按十大类顺序，采用平板扫描方式、真彩色24位 RGB模式、300dpi分辨率进行扫描操作；扫描时档案摆放与扫描仪四角平行，不得损坏纸质档案。
	
	

	2.8
	原始图像制作
	严格按照《干部人事档案数字化技术规 范》要求，对扫描后的原始图像进行纠偏、裁边、图像拼接等处理，图像的排列顺序与纸质档案排序要求一致；图像 清晰，亮度适中，图像页码连续，无错页，无黑屏；图像偏斜每行首尾不超过1°。
	
	

	2.9
	高清图像制作
	严格按照《干部人事档案数字化技术规 范》要求，对原始图像数据进行优化处理。优化（高清）图像的排列顺序与原始图像排序要求一致；图像去掉污斑、 黑点、黑边，肉眼观看能达到清晰、平直、干净；版面要进行自动居中操作；图像同原始图像相比不能过浓或过淡，字迹清晰。
	
	

	2.10
	数据质检
	对人员基本信息集、目录、原始图像与优化（高清）图像进行检查校对。
	
	

	2.11
	数据备份
	严格按照《干部人事档案数字化技术规 范》要求，对数字档案提供在线和离线 数据备份服务。
	
	

	3．相关软硬件及耗材
	
	

	3.1
	设备材料
	打印机
	A3彩色数码复合机

幅面：A3、A4、A5、A6

黑白彩色输出速度：26页/分钟(A4) 

标配网络打印、网络彩色扫描、多元发送功能、自动双面打印；

打印语言标配UFR II语言、支持PCL6、Adobe PS 3

7秒快速启动；标配红头专色打印选项； 

7英寸彩色触摸屏；内存2GB；

标配原装工作台

标配纸盒加热器，可减少卡纸；

标配无线网卡；支持强制保留打印；

标配多元发送组件，支持OOXML，复印机可转换成PPT、Word形式;

支持纸张克重：64-300g;

支持纸张类型：薄纸（52-63g/㎡）、普通纸（64-105 g/㎡）、彩色纸、再生纸（64-105 g/㎡）、胶片、厚纸（106-220 g/㎡）、铜版纸、信封、预打孔纸、、明信片、标签纸、证券纸标准

供纸量：550张（纸盒）*4个+100张（手送），总计2300张；

最大功耗：≤1.5kw，

标置双面自动输稿器，扫描速度：≥70页/分钟(A4)；纸张容量≥100张（80g/m2）

高精度激光组件，实现打印分辨率:真正1200dpi×1200dpi；

首张输出时间黑白不高于7.0秒，彩色8.7秒；

尺寸：565 x 687 x 891 mm（含双面自动扫描输稿器-BA1）
	2
	台

	
	
	办公用品
	A4纸15箱、2B铅笔200根、橡皮50个、笔刀20个、取钉器20个美工刀20把、尺子10个、剪刀10把、网线20米、插线板10个
	1
	批

	3.2
	档案加工物品
	A3型宣纸（每份100张）
	30
	份

	
	
	A3型号透明加宽纸（每份100张）
	30
	份

	
	
	档案分类角标，6人/张
	500
	份

	
	
	固体胶21g,12根/盒
	125
	份

	3.8
	扫描仪
	A3幅面快速平板扫描仪扫描类型：A3幅面快速平板扫描

扫描速度：不低于16页/分钟

设备接口：高速 USB2.0 接口

光学分辨率：≧600×1200dpi

扫描范围：≥297×420mm；

扫描介质：文件、图片、名片、卡片、证件；

扫描功能：支持彩色扫描、支持平板稿台、具备分辨率设置、图像处理参数设置、图像拆分/合并，重张检测、扫描预览、图像旋转、尺寸检测、文字识别等功能。

尺寸:深502mmx宽645mmx高150mm
	4
	台

	3.9
	打孔机
	干档专用打孔机（三孔）

规格52*34*20cm（±1cm）

打孔厚度：≥5mm

材质：钢
	3
	台

	3.10
	移动硬盘
	4TB 2.5英寸 USB3.0

移动硬盘≧4TB 2.5英寸 USB3.0
	1
	个


